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településekkel határos.

„Bükkzsérc állandó lakosainak száma a 2010. január 1.-i adatok szerint 1053 fő. A település nemzetiségi és etnikai összetételét tekintve egységes.”

Bükkzsérc Község Önkormányzata attól az alkotmányos elvtől vezérelve, hogy az Önkormányzat szabadon, demokratikus módon, széles körű nyilvánosság ellenőrzése mellett intézi a település közügyeit, gondoskodik a helyi közszolgáltatásokról és a helyi közhatalom gyakorlásáról, az önkormányzatokról szóló  többször módosított 1990. évi LXV. törvény (továbbiakban Ötv.) 18. §.(1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján szervezeti és működési szabályzatára a következő rendeletet alkotja:

I. fejezet

Általános rendelkezések

1.§ 

A képviselőtestület és szervei számára az Ötv-ben és más jogszabályokban foglalt feladat- és hatásköri, szervezeti és működési előírásokat a jelen SzMSz-ben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

2.§
(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Bükkzsérc Község Önkormányzata

(2) Az önkormányzat székhelye: 3414. Bükkzsérc, Petőfi út 4.

(3) Az önkormányzati jogok gyakorlásával felruházott szervezet: Bükkzsérc Község Önkormányzata Képviselő-testülete

3.§ 

(1) Az önkormányzat jelképei: a címer, a zászló és a bélyegző

(2) Az önkormányzat címere:

Bükkzsérc község címere lekerekített  végű  címerpajzs, amely egy vágással alsó és felső címermezőre oszlik. A címerpajzs felső mezőjében a "pajzsfőben" az Árpád-ház vörössel és ezüsttel hétszer vágott családi címerére emlékeztető, ötször vágott sávozás és színezés található. A címerpajzs alsó részén a "pajzstalpon" a község katolikus és református közösségére valamint a szőlőtermesztésre és borkészítésre utaló jelképek láthatók. A zöld színű hármas hegyvonulat a Bükk-hegységet, a középső tagja a Patkó-hegyet ábrázolja. A "Patkó-hegy" tetején egy aranyszínű karóhoz kötött zöld színű szőlőtőke látható bíbor színű szőlőfürtökkel, amely eredetileg a község XVIII. századi pecsét lenyomatán már szerepelt. A   szőlőtőke aranyló Nappal és növekvő ezüst Holddal kék háttérben van elhelyezve. A címerpajzs kiegészítő eleme a pajzs felett lebegő ötágú, nyitott, bíbor béléssel ellátott leveles korona. A pajzs alatt kék szalagdíszítés látható a település mai nevével, nevének első írásos említése "1248"-as  és a címer felavatás "1998"-as évszámával. A szalagon szerepel a katolikusokra utaló kereszt és a reformátusok nyolcágú arany színű Kálvin csillaga.

(3) Az önkormányzat zászlaja:

Bükkzsérc község zászlajának alapszíne fehér.  Alakja téglalap.  Oldalszéleit vörös-zöld-vörös-kék kifelé mutató farkasfogazat díszíti. A keresztrudas zászlóknál a fehér mező felső harmadának tengelyében, a nyeles zászlóknál a baloldali harmad tengelyében foglal helyet a címer.

(4) Az önkormányzat bélyegző lenyomata:

Kör alakú, benne körfelirat: "Bükkzsérc Község Önkormányzat Képviselő-testülete" helyezkedik el, közepén Bükkzsérc község címere.

(5) A képviselő-testület az önkormányzati jelképek használatát külön rendeletben szabályozza.

4.§

Az önkormányzat a helyi kitüntetések és elismerő címek alapítására és adományozására külön rendeletet alkot.

5.§ 

(1) A képviselőtestület szervei által használt bélyegzők lenyomatát az 1.sz. melléklet tartalmazza.

(2) A bélyegzők használatának rendjét - a bizottságok kivételével - a polgármester az Ötv. 35.§ (2) bekezdésének d) pontja alapján a kiadmányozás rendjéről szóló szabályzatban határozza meg.

(3) A bizottság saját bélyegzőjének használati rendjéről saját ügyrendjében dönt.

6.§
(1) A képviselő-testület véleményt nyilvánít és kezdeményez a feladat- és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi közösséget érintő ügyekben. E jogával különösen abban az esetben él, ha az ügy a településfejlesztéssel és üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben - a polgármester indítványára- a képviselő-testület csak a közvetlenül érintett lakossági réteg, társadalmi szervezet meghallgatása után nyilvánít véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

(2) Önkormányzati döntést a helyi önkormányzat:

a) képviselő-testülete, illetve annak felhatalmazására:

b) a képviselő-testület bizottsága,

c) a polgármester,

d) helyi népszavazás hozhat.

II. fejezet

A képviselő-testület feladat- és hatásköre

7.§

A települési önkormányzat képviselő-testületének törvények által előírt kötelező önkormányzati feladat- és hatásköre

(1) A települési önkormányzat feladata a helyi közszolgáltatások körében :

a)
a településfejlesztés és a településrendezés, 

b)
az épített és természeti környezet védelme, 

c)
a lakásgazdálkodás, 

d)
a vízrendezés és a csapadékvíz elvezetés, a csatornázás, 

e)
a köztemető fenntartása,

f)
a helyi közutak és közterületek fenntartása, 

g)
helyi tömegközlekedés és köztisztaság biztosítása;

h)
gondoskodás a helyi tűzvédelemről és a közbiztonság helyi feladatairól; 

i)
közreműködés a helyi energiaszolgáltatásban,

j)
közreműködés a foglalkoztatás megoldásában;

k)
az óvodáról, az alapfokú nevelésről, oktatásról, az egészségügyi, a szociális ellátásról, 
valamint a gyermek és ifjúsági feladatokról való gondoskodás;

l)
közművelődési, tudományos, művészeti tevékenység, sport támogatása; 

m)
az egészséges életmód közösségi feltételeinek elősegítése.

(2) A települési önkormányzat köteles gondoskodni 

a)
az egészséges ivóvízellátásról,

b)
az óvodai nevelésről, az általános iskolai oktatásról és nevelésről, 

c)
az egészségügyi és a szociális alapellátásról, 

d)
a közvilágításról,

e)
a helyi közutak fenntartásáról; 

(3) A települési önkormányzat képviselő-testületének önként vállalt önkormányzati feladatait a           2.sz. melléklet rögzíti.

8. §
(1) A helyi közügy önálló megoldásának elvállalása előtt előkészítő eljárást kell lefolytatni, amelyben tisztázni szükséges a feladat ellátásának anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljárás során a képviselő-testület illetékes bizottságai véleményt nyilvánítanak. Az eljárást a testület döntésétől függően lefolytathatja a polgármester, alpolgármester vagy az erre felkért ideiglenes (ad hoc) bizottság. 

(2) Az előkészítő eljárás eredményét összegző előterjesztés csak akkor terjeszthető a képviselő-testület elé, ha az tartalmazza a feladat elvállalásával elérendő célt és a megoldásnak a (1) bekezdésben említett részletes feltételeit. 

9.§
(1) Az önkormányzat jogi személy. Az önkormányzati feladat- és hatáskörök a képviselő-testületet illetik meg. A képviselő-testület a településfejlesztéssel, a helyi közszolgáltatásokkal, az alapvető intézmények létrehozásával és működtetésével szorosan összefüggő hatásköreinek gyakorlását nem ruházhatja át. Ezen túlmenően a képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik:

a)
az önkormányzati  rendeletalkotás;

b)
az önkormányzat szervezetének kialakítása és működésének meghatározása, továbbá a     
törvény által hatáskörébe utalt választás, kinevezés, megbízás;

c)
a helyi népszavazás kiírása, 

d)
az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek meghatározása, használatuk 
szabályozása, díszpolgári cím adományozása;

e)
a gazdasági program, a költségvetés megállapítása, döntés a végrehajtásukról szóló 
beszámoló elfogadásáról,

f)
a helyi adó megállapítása,

g)
a településrendezési terv jóváhagyása, 

h)
hitelfelvétel, 

i)
a kötvénykibocsátás, továbbá a közösségi célú alapítvány és alapítványi forrás átvétele, 
és átadása;

j)
önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való 
csatlakozás;

k)
megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi 
önkormányzati szervezethez való csatlakozás;

l)
intézmény alapítása;

m)
közterület elnevezése, emlékmű állítás;

n)
eljárás kezdeményezése az Alkotmánybíróságnál;

o)
a bíróságok népi ülnökeinek a megválasztása;

p)
állásfoglalás megyei önkormányzati intézmény átszervezéséről, megszüntetéséről, 
ellátási, szolgáltatási körzeteiről, ha a szolgáltatás a települést is érinti;

q)
véleménynyilvánítás olyan ügyben, amelyben törvény az érdekelt önkormányzat 
álláspontjának a kikérését írja elő;

r)
amit törvény a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe utal.

(2) A képviselőtestület kizárólagos hatáskörében dönt továbbá:

a)
a képviselő-testület hatáskörébe utalt választás és kinevezés alkalmával az illetmény 
meghatározása

b)
helyi közügy megoldásának vállalása, illetőleg arról történő lemondás

c)
a képviselő-testület munkaprogramjának és munkatervének (ülésterv) elfogadása

d)
az önkormányzati ingatlan- és egyéb vagyonügyletei

e)
az önkormányzat képviseletében, illetve megbízásából az önkormányzat költségére 
teljesítendő külföldi kiküldetés jóváhagyása ügyében.

10.§ 

(1) A képviselő-testület a hatáskörgyakorlás átruházásáról ezen rendelet 3. és 4. sz. mellékleteiben rendelkezik, illetve annak felmerülésekor dönt.

(2) A képviselő-testület az átruházott hatáskör gyakorlójának utasításokat adhat, döntését megsemmisítheti és megváltoztathatja, illetőleg a gyakorló szervet beszámoltathatja.

(3) A képviselő-testület által átruházott hatáskörök tovább nem ruházhatók. 

(4) A képviselő-testület feladat- és hatáskörét érintő törvényi változásokról, az átruházhatóság törvényi feltételeiről a körjegyző a képviselő-testületet tájékoztatja.

11.§
A képviselő-testület a megbízatásának lejárta előtt név szerinti szavazással, minősített többségű döntéssel kimondhatja a feloszlását. Ebben az esetben hetvenöt napon belüli időpontra időközi választást kell kiírni. A képviselő-testület az új képviselő-testület alakuló üléséig, a polgármester az új polgármester megválasztásáig ellátja feladatát, gyakorolja hatáskörét. A képviselő-testület feloszlása nem mondható ki a választást követő hat hónapon belül, illetőleg a megbízatásának lejártát megelőző egy éven belül. 

III. fejezet

A képviselő-testület működése

12.§ 

A képviselő-testület összehívása

(1) A képviselő-testület tagjainak száma: 8 fő

(2) A testület évente legalább 6 alkalommal, illetve a munkaterve szerint tart ülést.

A képviselő-testület az ülést a községi Művelődési Ház klubtermében tartja. Az ülést a polgármester - akadályoztatása esetén az alpolgármester, annak akadályoztatása esetén az Ügyrendi Bizottság elnöke - hívja össze.

(3) A képviselő-testület ülésére meg kell hívni:

a)
a képviselőket

b)
a körjegyzőt

c)
az illetékes országgyűlési képviselőt 

d)
az önkormányzati intézmények vezetőit, amennyiben az intézményt érintő ügyben hoz 
döntést a testület

e)
a napirend előadóját vagy szakértőt az adott napirendhez

f)
akit a polgármester megjelöl

(4) A képviselő-testület ülésén a képviselők szavazati joggal vesznek részt, amely magában foglalja a tanácskozás jogát is. 

(5) A meghívottak közül tanácskozási jog illeti meg :

a)
a körjegyzőt

b)
az illetékes országgyűlési képviselőt

c)
akit a polgármester meghívott

d)
a napirend előadóját vagy szakértőjét

(6) „Az ülés meghívóját és az előterjesztéseket a képviselőknek, a tanácskozási joggal meghívottaknak úgy kell megküldeni, hogy azt az ülés előtt 4 nappal megkapják. A meghívók kiküldésével egy időben a helyben szokásos módon (kifüggesztés, hangos bemondó) közzé kell tenni a testületi ülések időpontját, helyét és napirendjét.”

 (7) A polgármester rendkívüli testületi ülést köteles összehívni az önkormányzati képviselők legalább egynegyedének vagy a képviselő-testület bizottságának a napirendet is tartalmazó indítványára. Ilyen sürgős, halasztást nem tűrő esetben az ülés előtt 4 órával is kiküldhető a meghívó vagy az ülés formális meghívó nélkül telefonon, telefaxon is összehívható. A tárgyalandó témát és a sürgősség okát azonban közölni kell.

13.§

(1) A képviselő-testület minden évben legalább egy alkalommal közmeghallgatást tart. A közmeghallgatáson a község polgárai és a helyben érdekelt szervezetek képviselői közérdekű kérdést és javaslatot tehetnek.

(2) A közmeghallgatás összehívására és lefolytatására a képviselő-testületi ülésre vonatkozó szabályok értelemszerűen irányadók, azzal a kivétellel, hogy a közmeghallgatás idejét, helyét és időpontját az ülés előtt 10 nappal nyilvánosságra kell hozni.

14.§

(1)A polgármester az alakuló ülésen programot terjeszt a képviselő-testület elé, amely a testület megbízatásának időtartamára a területfejlesztés és a helyi közszolgáltatások szervezésének főbb céljait, a feladatokat tartalmazza. A program végrehajtását az éves munkaterv tartalmazza.

(2) Az éves munkatervet a polgármester terjeszti a testület elé, a tárgyévet megelőző év december 31-ig.

(3) A munkatervre javaslatot tehetnek:

a)
a települési képviselők

b)
a képviselő-testület bizottságai

c)
a körjegyző
(4) A munkaterv tartalmazza:

a)
a testületi ülések időpontját 

b)
a tervezett napirendet

c)
az előterjesztők nevét

d)
a napirendi pontot véleményező bizottságok megnevezését

(5) A javaslat előterjesztésekor a polgármester tájékoztatást ad a munkaterv-tervezet összeállításánál figyelmen kívül hagyott javaslatokról, azok indokáról. A munkaterv elfogadását követően a polgármester a munkatervbe fel nem vett javaslatok  előterjesztőit írásban tájékoztatja. 

15.§

A Képviselő-testület ülése

(1) A képviselő-testület ülése nyilvános 

(2) A képviselő-testület zárt ülést tart: 

a)
választás, kinevezés, felmentés, 

b)
vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonása, 

c)
fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő 
személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele; 

d)
önkormányzati hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy tárgyalásakor;

e) Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor.

(3) Zárt ülést rendelhet el a vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.

(4) A zárt ülésen a képviselő-testület tagjai és a körjegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz részt. Törvény előírhatja, mely esetben kötelező az érintett meghívása.

(5) A képviselő-testület ülését a polgármester - akadályoztatása esetén az alpolgármester, annak akadályoztatása esetén az Ügyrendi Bizottság elnöke - vezeti. 

16.§

Az előterjesztés

(1) Előterjesztésnek minősülnek a munkatervbe felvett és új, napirenden kívüli anyagok, a képviselő-testület vagy a képviselő-testület bizottsága által előzetesen javasolt rendelet- és határozat-tervezet, beszámoló és tájékoztató.

(2) A testületi ülésre az előterjesztés írásban vagy szóban kerül benyújtásra. A határozati javaslatot akkor is írásban kell benyújtani, ha az előterjesztésre szóban kerül sor. Halaszthatatlan esetben a polgármester engedélyezheti az írásba foglalt előterjesztésnek és a határozati javaslatnak az ülésen történő kiosztását.

(3)Az előterjesztés főbb elemei:

 a)
az első részben meg kell határozni az előterjesztés címét, tárgyát, ismertetni kell az   
előzményeket, a tárgykört rendező jogszabályokat, az előkészítésben résztvevők 
véleményét, mindazokat a körülményeket, összefüggéseket, tényeket, adatokat, 
amelyek lehetővé teszik az értékelést s a döntést indokolják.

b)
A második rész az egyértelműen megfogalmazott határozati javaslatot tartalmazza a 
végrehajtásért felelősök megnevezésével és a határidők megjelölésével.

17.§

A napirend megállapítása

(1) A képviselő-testület az előterjesztett napirendi javaslatról vita nélkül dönt.

(2) Napirendi pont tárgyalásának elhalasztására az előterjesztő és bármely képviselő tehet javaslatot. A javaslat elfogadásáról a képviselőtestület vita nélkül dönt.

18.§

A sürgősségi indítvány
(1) Sürgősségi indítvány előterjesztésére a képviselők, a polgármester , a témakör szerint illetékes bizottság és a  körjegyző jogosult. 

(2) Sürgősségi indítványnak minősül minden olyan indítvány, amely a meghívóban nem szerepel vagy az ülés előtt az illetékes bizottság indítvány hiányában nem tárgyalja.

(3) A sürgősségi indítványt - rövid indoklással- legkésőbb az ülés napján 12 óráig kell a polgármesternél benyújtani. 

(4) A sürgősségi indítványt az ülés megkezdésekor  a napirend elfogadása előtt kell előterjeszteni, annak tárgyalásáról a testület vita nélkül, minősített többséggel határoz. Elfogadása esetén az indítványt nyomban tárgyalni kell. Ellenkező esetben a napirendre tűzésének időpontjáról a testület dönt.

19.§

A képviselő-testület ülésének vezetése

(1) A képviselő-testület ülését a polgármester, akadályoztatása esetén az őt helyettesítő alpolgármester, utóbbi távolléte esetén az Ügyrendi Bizottság elnöke vezeti.

(2) A polgármester a testületi ülés vezetése során:

a) megállapítja, hogy a testületi ülést az SzMSz előírása szerint hívták össze

b) megállapítja az ülés határozatképességét

c) előterjeszti az ülés napirendjét
20. §

A vita, szavazás

(1) A polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát, melynek során:

a)
az előterjesztő a napirendhez szóban kiegészítést tehet

b)
az előadóhoz a képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket 
tehetnek fel, melyre az előadó köteles rövid választ adni

(2) A felszólalásokra a jelentkezések sorrendjében kerülhet sor. A felszólalás időtartama legfeljebb 5 perc, ugyanezen napirend keretében az ismételt felszólalás időtartama 2 perc. Az idő túllépése miatt a polgármester megvonhatja a szót a felszólalótól. 

(3) A polgármester soron kívüli felszólalást is engedélyezhet.

(4) Az önkormányzati bizottság bármely előterjesztéshez ajánlást nyújthat be a képviselő-testülethez.

(5) Az előterjesztő a javaslatot, illetve a települési képviselő a módosító javaslatát a vita bezárásáig megváltoztathatja, a szavazás megkezdéséig azt bármikor vissza is vonhatja.

(6) A parttalan vita elkerülésére a vita lezárására, a hozzászólások időtartamának korlátozására a testület bármely tagja tehet javaslatot. E javaslatról a testület vita nélkül határoz. A vita lezárásakor a napirend előadója válaszol a hozzászólásokra.

(7) A vita lezárása után, a határozathozatal előtt a körjegyzőnek szót kell adni, ha a javaslatok törvényességét illetően észrevételt kíván tenni.

(8) A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra. Először a módosító és kiegészítő indítványokról dönt a testület, majd az eredeti határozati javaslatról.

(9) A javaslat elfogadásához a jelen lévő képviselők több mint felének igen szavazata szükséges. A képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A települési képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásról az érintett képviselő vagy bármely települési képviselő kezdeményezésére a képviselő-testület dönt. A kizárt képviselőt a határozatképesség szempontjából jelen lévőnek kell tekinteni. 

(10) Szavazategyenlőség esetén az elnök szünetet rendel el, majd újra elrendeli a szavazást. 

(11) Minősített többség szükséges:

a)
önkormányzati rendeletalkotáshoz,

b)
az önkormányzat szervezetének kialakításához és működésének meghatározásához, a 
törvény által hatáskörébe utalt választáshoz, kinevezéshez, megbízáshoz,

c)
önkormányzati társulás létrehozásához, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való 
csatlakozáshoz,

d)
külföldi önkormányzattal való együttműködést rögzítő megállapodáshoz, nemzetközi 
önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz,

e) 
intézmény alapításához,

f) 
zárt ülés elrendeléséhez,

g)
a képviselő-testület megbízásának lejárta előtti feloszlatásához,

h)
a polgármester elleni kereset benyújtásához,

i)
az SzMSz-ben meghatározott ügyek eldöntéséhez.

(12) Az Ötv. 15. § (2) bekezdése szerint a minősített többséghez a megválasztott települési képviselők több mint felének a szavazata szükséges.

(13) A képviselő-testület a döntéseit (határozat, rendelet) nyílt szavazással hozza. Titkos szavazást tarthat mindazokban az ügyekben, amelyekben zárt ülést köteles tartani, illetve zárt ülést tarthat.

(14) Név szerinti szavazást kell elrendelni, ha

a)
azt a törvény írja elő,

b)
azt a polgármester, 

c)
a bizottsági elnökök, 

d)
a jelen lévő képviselők  közül két fő kéri.
(15) A név szerinti szavazás úgy történik, hogy a körjegyző felolvassa a tagok nevét, a jelen lévő tagok pedig a nevük felolvasásakor "igen"-nel vagy  "nem"-mel szavaznak, illetőleg tartózkodnak a szavazástól. 

(16) A név szerinti szavazásról mindig körjegyzőkönyvet kell készíteni. A külön hitelesített névsort a körjegyzőkönyvhöz kell csatolni. 

(17) A szavazatok számlálásáról a levezető elnök gondoskodik. Ha a szavazás eredménye felől kétség merül fel, vagy ha azt valamelyik képviselő kéri, az elnök a szavazást köteles megismételni.

(18) A képviselő-testület határozatait külön-külön - a naptári év elejétől kezdődően - folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők szerint:

Bükkzsérc Község Önkormányzata ......../......év(.........hó.......nap) Kt határozat. 

(19) A testületi határozatokról a körjegyzőség kirendeltsége nyilvántartást vezet.

(20) A határozatokat a körjegyzőkönyv elkészítését követő 3 napon belül el kell küldeni a végrehajtásért felelős személyeknek és szerveknek. A képviselők a határozatokat a legközelebbi testületi ülés anyagával együtt kapják meg. 

(21) A határozatok végrehajtásával kapcsolatos előterjesztéseket a körjegyző készíti elő és terjeszti a képviselő-testület elé. 
21.§

A titkos szavazás

(1) Titkos szavazást kell tartani:

a)
választás

b)
kinevezés

c)
felmentés

d)
vezetői megbízás adása, visszaadása,

e)
fegyelmi eljárást lezáró érdemi döntés (büntetés kiszabása) esetén.

(2) Titkos szavazás eljárása: borítékba helyezett szavazólapon, arra kijelölt helyiség és urna igénybevételével történik. A titkos szavazásról külön körjegyzőkönyv készül, amely tartalmazza:

a)
a szavazás helyét, napját, kezdetét és végét

b)
a szavazatszedő bizottság tagjainak nevét és tisztségét

c)
 a szavazás során felmerült körülményeket

(3) Titkos szavazásnál szavazategyenlőség esetén a szavazást a képviselő-testület következő ülésén lehet megismételni. Újabb szavazategyenlőség esetén a szavazás azonnal megismételhető.

22.§

Kérdés, interpelláció

(1) Kérdés: az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési, előkészítési jellegű felvetés vagy tudakozódás

(2) A kérdésre a képviselő-testület ülésén köteles választ adni a megkérdezett. A válaszadás maximális időtartama  5 perc.

(3) A képviselő a képviselő-testület ülésén 

a)
a polgármestertől

b)
az alpolgármestertől

c)
az önkormányzati bizottságok elnökeitől

d)
a körjegyzőtől

önkormányzati ügyben felvilágosítást kérhet ( interpellálhat), amelyre a kérdezett az ülésen- vagy legkésőbb 15 napon belül írásban  - érdemi választ ad.

(4) Ha az interpelláció benyújtására  a képviselő-testület ülését megelőzően legalább 5 nappal korábban írásban kerül sor, úgy arra az ülésen kell érdemi választ adni.

(5) A képviselő-testület ülésén az interpellációra adott válasz elfogadásáról először az előterjesztő nyilatkozik, majd az elfogadásról a képviselő-testület vita nélkül dönt.

(6) Az interpellációról a körjegyző rendszeres és folyamatos nyilvántartást vezet.

23.§

A tanácskozás rendjének fenntartása

(1) A tanácskozás rendjének fenntartásáról a polgármester ( az ülésvezető) gondoskodik. Ennek során:

a)
figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltért a tárgyalt témától, vagy a tanácskozáshoz nem 
méltó, sértő kifejezéseket használ

b)
rendre utasíthatja azt a személyt, aki a képviselő-testület tagjához méltatlan magatartást 
 
tanúsít

c) ismétlődő rendzavarás esetén javaslatot tehet a testületnek arra, hogy a rendbontó képviselő tiszteletdíját csökkentse

(2) A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet foglalják el. A tanácskozás rendjének megzavarása esetén a polgármester rendreutasíthatja  a rendzavarót, ismétlődő rendzavarás esetén pedig az érintettet a terem elhagyására kötelezheti. 

(3) A polgármesternek a rendfenntartás érdekében tett intézkedései ellen  felszólalni, azokat visszautasítani, velük vitába szállni nem lehet.

24.§

A jegyzőkönyv

(1) A képviselő-testület üléséről körjegyzőkönyvet kell készíteni, amely a megjelent képviselők és meghívottak nevét, a tárgyalt napirendi pontokat, a tanácskozás lényegét, a szavazás számszerű eredményét és a hozott döntéseket tartalmazza. A jegyzőkönyv elkészítéséről a körjegyző gondoskodik

(2) A  testületi ülésről 3 példányban kell körjegyzőkönyvet készíteni:

a)
az eredeti példányt a körjegyző kezeli

b)
az egyik példányt az ülést követő 15 napon belül meg kell küldeni a megyei közigazgatási 
hivatal vezetőjének

c)
egy példányát hozzáférhetővé kell tenni a képviselők és az érdeklődő állampolgárok 
számára, amely a polgármesternél kerül lefűzésre és tárolásra.

(3) A képviselő-testület üléséről készített körjegyzőkönyv első példányához csatolni kell a meghívót és mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ívet. A képviselő kérelmére az írásban is benyújtott hozzászólást mellékelni kell e körjegyzőkönyvhöz. 

(4)A körjegyzőkönyv tartalmazza: 

a)
az ülés helyét és időpontját

b)
a megjelent képviselők névsorát ( a távol maradt képviselők nevét)

c)
az ülésen tanácskozási joggal résztvevők nevét

d)
az ülés megnyitásának időpontját

e)
az elfogadott napirendet

f)
napirendenként az előadó és a felszólalók nevét, a kérdéseket, a hozzászólások lényegét

g)
a határozathozatal módját

h)
a szavazás eredményét és a határozat szövegét, külön indítványra a kisebbségben maradt képviselők véleményét

i)
a polgármester esetleges intézkedéseit ( a testületi ülésen történt fontos eseményeket)

j)
az elhangzott kérdéseket, interpellációkat, valamint az azokkal kapcsolatos válaszokat és határozatokat

k)
az ülés bezárásának az időpontját 

(5)  A képviselő-testület ülésének körjegyzőkönyvét a polgármester és a körjegyző írja alá.

(6) „A képviselő-testület üléséről hangfelvétel készül. Az elektronikus hangfájlokat CD formátumban évente archiválni kell.”

 (7) A választópolgárok - a zárt ülés kivételével - betekinthetnek a képviselő-testület előterjesztésébe, ülésének körjegyzőkönyvébe és hanganyagába. A zárt ülésről külön körjegyzőkönyvet  és hangfelvételt kell készíteni.

IV. fejezet

Az önkormányzati rendeletalkotás 

25.§

(1) A képviselő-testület - az Ötv.16.§.(1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján - a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján - annak végrehajtására - önkormányzati rendeletet alkot.

(2) Az Ötv. értelmében rendeletet kell alkotni a következő ügyekben:

a)
a Szervezeti és Működési Szabályzatról

b)
a települési képviselőknek, a bizottsági elnököknek, a bizottság tagjainak - törvény 
keretei között történő - tiszteletdíj, természetbeni juttatás megállapításáról

c)
a bizottság részére történő hatósági jogkör megállapításáról

d)
a helyi népszavazás, népi kezdeményezés feltételeinek, eljárási rendjének a 
megállapításáról

e)
a helyi önkormányzat vagyontárgya vagy vagyonrésze -  korlátozottan forgalomképes 
törzsvagyon esetében- elidegenítéséről, megterheléséről, vállalkozásba való beviteléről, 
illetőleg más célú hasznosításáról

f)
Rendeletet alkot továbbá más, törvényben és jogszabályban meghatározott feladatok 
végzésére, illetve a jog által nem szabályozott helyi feladatok és társadalmi viszonyok 
rendezésére.

26.§ 

A rendeletalkotási eljárás főbb szabályai

(1) Önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezhetik:

a)
a települési képviselők

b)
az önkormányzati bizottságok elnökeik útján

c)
a polgármester, az alpolgármester, a körjegyző
(2) A tervezetet a körjegyzőség kirendeltsége tárgy szerint érintett munkatársa és a körjegyző készíti el.

(3) A tervezet véleményezése

 a)
Az önkormányzati rendeletek előkészítése során széleskörű elemzésből kell kiindulni. 
Ennek forrásai a szabályozandó tárgy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye, 
valamint a lakossági vélemények

b)
A tervezetet a körjegyző véleményével együtt megvitatás céljából az Ügyrendi Bizottság elé 
kell terjeszteni, amely azt  - a tárgy szerint érintett más bizottságokkal együttesen  - 
megvitatja.Erre az ülésre a körjegyzőt - szükség szerint külső szakembert - meg kell hívni. 

c)
A polgármester egyes rendelettervezeteket - az érdemi vita előtt - közmeghallgatásra 
bocsáthat.

(4) A tervezet előterjesztése és elfogadása

 a)
A körjegyző az előkészítést követően a rendelettervezetet indoklással együtt a képviselő-
testület elé terjeszti. Egyúttal tájékoztatja a testületet az előkészítés során felvetett, de a 
tervezetben nem szereplő kisebbségi javaslatokról, utalva a mellőzés indokaira. Az 
előterjesztés során a tervezetet az Ügyrendi Bizottság - és a tárgy szerint illetékes 
bizottság - véleményezi. 

b)
A rendelet hiteles , végleges szövegét a körjegyző szerkeszti meg. Az önkormányzati 
rendeletet a polgármester és a körjegyző írja alá.

c)
Az önkormányzati rendeleteket külön-külön a naptári év elejétől kezdődően, folyamatos 
sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők szerint:

Bükkzsérc Község Önkormányzatának ............./..........év (..........hó.........nap) Kt rendelete

(5) Az önkormányzati rendelet közzététele és kihirdetése:

a)
A körjegyzőség kirendeltségeban és az önkormányzati hirdetőtáblán a rendelet egy-egy 
példányát el kell helyezni. A rendelet alkalmazása szempontjából érintett szervekhez egy 
példányt ugyancsak meg kell küldeni. 

b)
A körjegyző gondoskodik arról, hogy az érintett szervek és személyek tudomást szerezzenek 
az őket érintő rendeletekről. A körjegyző gondoskodik arról is, hogy a hatályos rendeletek  
2 évenként gyűjteményes formában is megjelenjenek. 

(6) Az önkormányzati rendeletek végrehajtása és hatályosulása

 a)
Az önkormányzati rendeletek végrehajtására kötelezettek tájékoztatást adnak a 
képviselő-testület számára a végrehajtás helyzetéről és a végrehajtás fontosabb 
tapasztalatairól. 

b)
A körjegyző 2 évente gondoskodik a hatályos önkormányzati rendeletek felülvizsgálatáról. 
Ennek eredményéről előterjesztést készít a képviselő-testület számára.

c)
A körjegyző köteles a hatályos rendeletek jegyzékét - a szabályzat mellékleteként - 
naprakész állapotban vezetni. 

V. fejezet

A települési képviselő

27.§

(1) A képviselőt az Ötv-ben és az SzMSz-ben rögzített jogok és kötelezettségek illetik meg, illetőleg terhelik.

(2) Az önkormányzati képviselő a megbízólevelének átvételétől, majd ezt követően minden év január 1-től számított 30 napon belül – a 2001. évi CII. törvény melléklete szerinti – vagyonnyilatkozatot köteles tenni.

(3) A képviselő a saját vagyonnyilatkozatához csatolni köteles a vele közös háztartásában élő házas- vagy élettársának, valamint gyermekének a melléklet szerinti vagyonnyilatkozatát.

(4) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztása esetén – annak benyújtásáig – a képviselő a képviselői jogot nem gyakorolhatja, és képviselői megbízatásához kapcsolódóan juttatásban sem részesülhet.

 (5) A képviselő, a polgármester vagyonnyilatkozata – az ellenőrzéshez szolgáltatott azonosító adatok kivételével – nyilvános.

(6) A képviselő, a polgármester hozzátartozójának vagyonnyilatkozata nem nyilvános, abba csak az ügyrendi bizottság tagjai tekinthetnek be ellenőrzés céljából.

28.§ 

A települési képviselő az alakuló ülésen, illetve a megválasztását követő ülésen az Ötv 19.§ és 32. § alapján esküt tesz. 

29. § 

(1) A képviselő - tevékenysége során - hivatalos személyként jár el.

(2) A képviselő-testület tagjainak névsorát és adatait a 5.sz. melléklet tartalmazza.

30.§

A képviselők főbb jogai

(1) Részt vehet a képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásuk megszervezésében és ellenőrzésében.

(2) Kezdeményezheti, hogy a képviselő-testület vizsgálja felül bizottságának, a polgármesternek - a képviselő-testület által átruházott - önkormányzati ügyben hozott döntését. 

(3) A képviselő-testület hivatalától igényelhet a képviselői munkájához szükséges tájékoztatást, illetve ügyviteli közreműködést.

(4) Bármely bizottsági ülésen tanácskozási joggal részt vehet.

(5) A képviselő-testület a települési képviselőnek, a bizottsági elnöknek, a bizottság tagjainak - a törvény keretei között - rendeletében meghatározott tiszteletdíjat, természetbeni juttatást állapíthat meg.

31.§ 

A képviselő főbb kötelezettségei

(1) Tevékeny részvétel a képviselő-testület munkájában.

(2) Olyan magatartás tanúsítása, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára.

(3) Felkérés alapján részvétel a testületi ülések előkészítésében, valamint a különböző vizsgálatokban.

(4) A tudomására jutott állami, szolgálati és üzleti (magán) titok megőrzése. Titoktartási kötelezettsége a megbízatásának lejárta után is fennáll. 

(5) Kapcsolattartás a község választópolgáraival, illetve a különböző önszerveződő lakossági közösségekkel.

(6) A személyes érintettség bejelentése.

VI. fejezet

A képviselő-testület bizottságai

32.§
(1) A Képviselő-testület bizottsága - a feladatkörében - előkészíti a képviselő-testület döntéseit, szervezi és ellenőrzi a döntések végrehajtását. A képviselő-testület határozza meg azokat az előterjesztéseket, amelyeket bizottság nyújt be, továbbá amely előterjesztések a bizottság állásfoglalásával nyújthatók be a képviselő-testületnek.

(2) A Képviselő-testület állandó bizottságai:

a) Ügyrendi Bizottság

b) Szociális és Egészségügyi Bizottság

(3)  A Képviselő-testület az állandó bizottságok létszámát 5 főben határozza meg. A bizottság elnökét és tagjainak több mint a felét a települési képviselők közül kell választani. Személyükre a polgármester tesz javaslatot. A polgármester, az alpolgármester, a Képviselő-testület hivatalának dolgozója nem lehet a bizottság elnöke, tagja.

 (4)  A bizottságot a polgármester indítványára össze kell hívni.

(5) A polgármester felfüggesztheti a bizottság döntésének a végrehajtását, ha az ellentétes a képviselő-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a képviselő-testület a következő ülésén határoz.

(6) A bizottsági döntéshozatalból kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. A személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. A kizárásról az elnök esetén a polgármester, bizottsági tag esetén a bizottság dönt.

(7) A bizottság a feladatkörében ellenőrzi a képviselő-testület hivatalának a képviselő-testület döntéseinek az előkészítésére, illetőleg végrehajtására irányuló munkáját. Ha a bizottság a hivatal tevékenységében a képviselő-testület álláspontjától, céljaitól való eltérést, az önkormányzati érdek sérelmét, vagy a szükséges intézkedés elmulasztását észleli, a polgármester intézkedését kezdeményezheti.

(8) A bizottság határozatképességére és határozathozatalára a képviselő-testületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

(9)  A bizottságok működésének ügyviteli feladatait a körjegyzőség kirendeltsége látja el. 

(10)A bizottságok képviselő és nem képviselő tagjainak jogai és kötelezettségei a bizottsági működéssel összefüggésben azonosak. 

(11) A képviselő-testület állandó bizottságainak összetételét az SzMSz  6.sz. melléklete tartalmazza.

33.§

A bizottságok működése

(1) A bizottságok ülést szükség szerint tartanak.

(2) Az ülést az elnök hívja össze, úgy hogy a meghívót és az előterjesztéseket az érdekeltek  legalább az ülést megelőző 2 munkanappal kézhez kapják.

(3) A bizottságot 10 napon belül össze kell hívni a polgármester, az alpolgármester vagy a bizottsági tagok   1/3-ának  napirendi javaslatot is tartalmazó indítványára.

(4) A bizottság ülése nyilvános, azonban zárt ülést kell tartania testületre vonatkozó szabályok szerint. 

(5) A bizottság üléséről körjegyzőkönyv készül, amely az elhangzott felszólalások rövid ismertetését, a hozott döntést, valamint külön indítványra a kisebbségi véleményeket tartalmazza. A körjegyzőkönyvet a bizottság elnöke írja alá. A körjegyzőkönyv elkészítésére a képviselő-testület ülésére vonatkozó szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

(6)   A bizottság a feladat és hatáskörébe tartozó kérdésekben egyszerű szótöbbséggel dönt.

(7) A bizottság tagjának döntéshozatalból való kizárására a képviselő-testület tagjára vonatkozó kizárási szabályokat kell alkalmazni.

(8)  A bizottság az átruházott hatásköre gyakorlása során az Ötv-ben foglalt eltérésekkel, az államigazgatási eljárásról szóló 1957. évi IV. törvény szabályai szerint, határozati formában hozza meg döntését. A bizottság döntéseinek kiadmányozója a bizottság elnöke.

(9) A bizottság elnökét és tagjait a bizottság döntései kötik. A bizottság ülésén megfogalmazott kisebbségi véleményt a képviselő-testület ülésén ismertetni kell.

(10) A bizottsági döntések végrehajtásáról, a működéshez szükséges szakmai, technikai és ügyviteli feltételek biztosításáról a körjegyző a Körjegyzőség kirendeltsége útján gondoskodik.

VII. fejezet

A polgármester, az alpolgármester, a körjegyző
34. § 

A polgármester

(1) A polgármester közvetlenül választott, főállású munkaviszonyban álló tisztségviselő. A polgármester tekintetében a képviselő-testület gyakorolja a munkáltatói jogokat, munkabérét a jogszabály keretei között határozza meg. A polgármester az államigazgatási tevékenységéért a közszolgálati szabályok szerint felelős.

(2) A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek tekintendő. A polgármester a megválasztását követően esküt tesz a képviselő-testület előtt. A képviselő-testületet a polgármester képviseli, aki a képviseleti jog esetenkénti ellátásával megbízhatja az alpolgármestert

(3) A polgármesterre az Ötv. 33/A §-ban meghatározott összeférhetetlenségi szabályok vonatkoznak. 

(4) A polgármester sorozatos törvénysértő tevékenysége, mulasztása miatt a képviselő-testület - minősített többséggel hozott határozata alapján - keresetet nyújthat be a polgármester ellen a helyi önkormányzat székhelye szerint illetékes megyei bírósághoz a polgármester tisztségének megszüntetése érdekében. Egyidejűleg kérheti a polgármesternek e tisztségéből történő felfüggesztését is. A bíróság a keresetet soron kívül bírálja el. A bíróság eljárása során a polgári perrendtartásról szóló 1952. évi III. törvény rendelkezéseit azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a perben viszontkeresetnek, szünetelésnek és egyezségnek nincs helye.

(5) A polgármester az önkormányzati, valamint az államigazgatási feladatait, hatásköreit az Ötv. 7.§ (1) és (2) bekezdése, valamint a 35.§ (2) bekezdése  alapján  a képviselő-testület hivatalának közreműködésével látja el.

(6) A polgármester a képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében irányítja a hivatalt. 

a) a körjegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a hivatal feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végre-hajtásában,

b) dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben, hatósági 
jogkörökben, egyes hatásköreinek a gyakorlását átruházhatja,

c) a körjegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására,

d)  a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét,

e) gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat a körjegyző és az önkormányzati  intézményvezetők tekintetében.

(7) Az (5) és (6) bekezdésekben foglaltakon túlmenően feladatai a következők:

a)
biztosítja a képviselő-testület demokratikus, széles nyilvánosság melletti működését

b)
segíti a települési képviselők és a bizottságok munkáját, biztosítja jogaik és kötelezettségeik érvényesülését

c)
ellátja az alpolgármester bevonásával a bizottságok rendszeres tájékoztatását

d)
a képviselő-testület működésével kapcsolatban meghatározza a körjegyző feladatait

e)
kapcsolatot tart a település civil szervezeteivel, a társadalmi, lakossági érdekcsoportokkal

f)
elősegíti a lakosság önkormányzati feladatok megoldásában  való közreműködését

g)
ápolja az önkormányzat hazai és nemzetközi kapcsolatait

h)
fogadja az önkormányzattal kapcsolatban álló külföldi partnerek képviselőit

i)
véleményt nyilvánít a település életét érintő kérdésekben, nyilatkozik a sajtónak, hírközlő szerveknek

(8) A polgármester, ha a képviselő-testület döntését az önkormányzat érdekeit sértőnek tartja, ugyanazon ügyben egy alkalommal kezdeményezheti a döntés ismételt megtárgyalását. A kezdeményezést az ülést követő három napon belül nyújthatja be, a képviselő-testület a benyújtás napjától számított tizenöt napon belül dönt.

35. §

Az alpolgármester

(1) „A képviselő-testület - a saját tagjai közül a polgármester javaslatára, titkos szavazással a képviselő-testület megbízatásának időtartamára - a polgármester helyettesítésére, munkájának a segítésére társadalmi megbízatású alpolgármestert választ.”
 (2) Az alpolgármester a polgármester irányításával látja el feladatait.

(3) Az alpolgármester

a)
a polgármester 30 napon túli távolléte esetén gyakorolja a polgármestert megillető 
jogosítványokat.

b)
a polgármester által kialakított munkamegosztásban segíti és koordinálja az állandó 
bizottságok munkáját

c)
teljesíti a képviselő-testülettől és a polgármestertől önkormányzati ügyekben kapott  
megbízatásokat és azokról beszámol

d)
a polgármester megbízása alapján képviseli az önkormányzatot

e) a többcélú társulás ülésein, megbízás alapján a polgármestert helyettesíti
36.§

A körjegyző
(1) A képviselő-testület - pályázat alapján - a jogszabályban (1992. évi XXIII.tv.) megállapított követelményeknek megfelelő körjegyzőt nevez ki. A kinevezés határozatlan időre szól.

(2) „A körjegyző vezeti a körkörjegyzőség kirendeltségét.”

Ennek keretében a körkörjegyző
a)
gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról;

b)
a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét; 

c)
gyakorolja a munkáltatói jogokat a képviselő-testület hivatalának köztisztviselői tekintetében. A kinevezéshez, vezetői megbízáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazáshoz - a polgármester által meghatározott körben - a polgármester egyetértése szükséges.

d)
döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket;

e)
dönt azokban a hatósági ügyekben, amelyeket a polgármester ad át;

f)
tanácskozási joggal vesz részt a képviselő-testület, a képviselő-testület bizottságainak ülésén;

g)
dönt a hatáskörébe utalt ügyekben.

(3) A körjegyző köteles jelezni a képviselő-testületnek, a bizottságoknak és a polgármesternek, ha a döntésüknél jogszabálysértést észlel.

(4) A körjegyző a (2) és (3) bekezdésben foglaltakon túlmenően

a)
előkészíti a törvényes felhatalmazás alapján hatáskörébe tartozó képviselő-testület és a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket

b)
előkészíti a polgármester útmutatásával az általa meghatározott előterjesztéseket, illetőleg állást foglal azok jogszerűsége tekintetében 

c)
tájékoztatja a testületet az önkormányzatot érintő jogszabályi változásokról

d)
állást foglal a polgármester, az alpolgármester és a bizottság elnökének kérésére jogértelmezési kérdésekben

e)
igény szerint tájékoztatja a képviselő-testületet a hivatal munkájáról, az államigazgatási ügyintézés helyzetéről

f)
javaslatot tesz az önkormányzat döntéseinek felülvizsgálatára

g)
gondoskodik az SzMSz mellékleteinek naprakészen tartásáról

VIII. fejezet

A körjegyzőség kirendeltsége
37.§ 

(1) A képviselő-testület egységes hivatalt működtet - "Körjegyzőség kirendeltsége" elnevezéssel - az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására.

(2) A képviselő-testület ezen rendelet 34.§ (6) bekezdés c) pontja alapján meghatározza a hivatal működési rendjét. A hivatal a körjegyző által elkészített és a polgármester által jóváhagyott ügyrend szerint működik, amely részletezi a hivatal feladatait és a dolgozók közötti munkamegosztást. A hivatal működési rendjét és ügyrendjét az SzMSz 7. sz. melléklete tartalmazza.

IX.  fejezet

A lakossággal való kapcsolattartás

38.§ 

A képviselő-testület együttműködik a lakosság önszerveződő közösségeivel.

39.§ 

A  testület  szükség szerint, de legalább évente egy esetben  - a költségvetési koncepció tárgyalásakor - közmeghallgatást tart. Ennek fontosabb szabályai:

(1) A közmeghallgatás alkalmával az állampolgárok és a településen működő társadalmi és civil szervezetek, egyesületek képviselői közérdekű ügyben a képviselő-testülethez, a képviselőkhöz, a polgármesterhez, alpolgármesterhez és a körjegyzőhöz kérdéseket intézhetnek, illetőleg közérdekű javaslatot tehetnek.

(2)A közmeghallgatás helyéről, idejéről és az ismertetésre kerülő tárgykörökről a Körjegyzőség kirendeltsége hirdetőtábláján, az önkormányzati intézményekben valamint a forgalmas közterületeken kifüggesztett hirdetmény útján a lakosságot tájékoztatni kell.

(3) A közmeghallgatást a polgármester vezeti.

(4) A közmeghallgatásról körjegyzőkönyv készül, amelyre értelemszerűen vonatkoznak a képviselő-testület körjegyzőkönyvére irányadó szabályok. A körjegyzőkönyv összeállításáról és továbbításáról a körjegyző gondoskodik.

40.§ 

A polgármester előre meghatározott közérdekű tárgykörben, illetve jelentősebb döntések sokoldalú előkészítése érdekében falugyűlést hívhat össze. Szabályai megegyeznek a 39 §-ban  tárgyalt közmeghallgatás szabályaival. 

41.§ 

A helyi népszavazás és népi kezdeményezés garanciális szabályait az alapjog érvényesülése végett törvény állapítja meg. Ezen túlmenően  a törvényi felhatalmazás alapján a képviselő-testület  a helyi népszavazás és népi kezdeményezés további feltételeit, az eljárás rendjét rendeletben szabályozza.

X. fejezet

Az önkormányzati gazdálkodás

42.§ 

A képviselő-testület az önkormányzat költségvetéséről rendeletet alkot. Megalkotására a vonatkozó jogszabályok az irányadók. 

43.§

A képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy az átmenetileg szabad pénzeszközök lekötéséről vagy befektetéséről - a képviselő-testület folyamatos tájékoztatása mellett - saját hatáskörében döntsön.

44.§ 

A képviselő-testület a költségvetés végrehajtásáról szóló beszámolóról rendeleti formában dönt.

45.§

A képviselő-testület az önkormányzati tulajdon és vagyongazdálkodás szabályairól külön rendeletet alkot. 

XI. fejezet

Záró rendelkezések

46.§ 

(1) Jelen rendelet 1999.május 01-én lép hatályba.

(2) Az SzMSz hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti a 7/1995.(V.29.)sz. Kt. valamint a 3/1994.(II.25.) Kt. rendelet.

(3) Az SzMSz mellékleteivel együtt megküldendő a Képviselő-testület tagjainak,  a bizottságok nem képviselő tagjainak, valamint a B.A.Z. megyei Közigazgatási Hivatal vezetőjének. Megtekinthető a Körjegyzőség kirendeltségében.

Bükkzsérc, 1999. április 26.

Kavalák Erika
sk.






Dr. Pintér Károly sk.

körjegyző







polgármester

1. sz. melléklet
a 6/1999. (IV. 26.) Kt. rendelethez

Az önkormányzat által használt bélyegzők lenyomata

1. Az önkormányzat 1. sz. körbélyegzője:


(banknál bejelentett)

2. Az önkormányzat 2. sz. körbélyegzője:


(polgármesteri)

3. Az önkormányzat 3. sz. körbélyegzője:

4. Az önkormányzat hivatalának fejbélyegzője:

5. Az önkormányzat hivatalának adószámmal ellátott fejbélyegzője:

6. Az önkormányzat Szociális és 

    Egészségügyi Bizottságának körbélyegzője: 
2. sz. melléklet

                  a 6/1999. (IV. 26.) Kt. rendelethez

Az önkormányzat önként vállalt feladatai

Az önkormányzat a többször módosított 1990. évi LXV. törvényben és más jogszabályokban kötelezően előírt feladatain kívül az alábbi önként vállalt feladatokat teljesíti a mindenkori pénzügyi lehetőségek függvényében.

1. A községi általános iskolai tanulók számára 1 csoportban napközi otthoni ellátást biztosít.

2. A szociális ellátás keretében minden kérelmezőnek biztosítja a napi egyszeri meleg étkezést és annak  házhozszállítását.

3. Biztosítja - fiókgyógyszertár fenntartásával - a lakosság gyógyszerellátását.

4. Közhasznú munkavégzés megszervezése és részbeni           


finanszírozása.

5. Rendkívüli szociális és nevelési segélyt biztosít az arra rászoruló családoknak.

6. A községi sportegyesület támogatása.

7. Egyházi tulajdonú temető fenntartásának támogatása és ravatalozó fenntartása.

3. sz. melléklet

a 6/1999. (IV. 26.) Kt. rendelethez

A képviselő-testület által a bizottságokra átruházott feladat- 

és hatáskörök

1. Az Ügyrendi Bizottság alapvető feladatai

A bizottság - feladatkörében - előkészíti a képviselő-testület döntéseit a helyi rendeletalkotásra vonatkozóan.

a) a bizottság képviselő tagjai szavazatszámláló bizottságként lefolytatják a Képviselő-testület titkos szavazását, megállapítják annak eredményét;

b) véleményezi az önkormányzati rendelet-tervezeteket, 

c) véleményezi a község területfejlesztési koncepcióját, középtávú programját, közreműködik az önkormányzat gazdaságpolitikájának kidolgozásában;

d) közreműködik az önkormányzat vagyonhasznosításáról szóló átfogó javaslatok előkészítésében;

e) javaslatot tesz a képviselő-testületnek a polgármester illetményének emelésére (1994. évi LXIV. törvény 3. § (4) bek.).

f) a bizottság tartja nyilván és ellenőrzi a polgármester és az önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozatát, valamint végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgálatát.

fa) képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozatainak gyűjtése,

fb) vagyonnyilatkozatok nyilvántartása,

fc) vagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehetővé teszi a nyilvánosság biztosítását,

fd) a vagyonnyilatkozat-telei kötelezettség megtételéhez információ és nyomtatvány biztosítása a képviselő-testület hivatalán keresztül,

fe) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás eredményének a képviselő-testület soron következő ülésén való tájékoztatás.

g) A bizottság saját működésének részletes szabályait kiegészíti e feladatkörre, külön részletezve a vagyonnyilatkozatok nyilvántartási rendjét, a nyilvánosság biztosítását, a nem nyilvános adatok védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatásának részletes rendjét.

h) Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárást az ügyrendi bizottságnál bárki kezdeményezhet.

i) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás során az ügyrendi bizottság felhívja a képviselőt, polgármestert:

ia)  
saját, valamint

ib) 
hozzátartozója vagyonnyilatkozatában feltüntetett adatokra vonatkozó azonosító adatok haladéktalan bejelentésére,

ic)
a képviselő, a polgármester a felhívásra köteles a bejelentést írásban megtenni.

j) Az azonosító adatokat csak az ügyrendi bizottság tagjai ismerhetik meg, azokat az eljárás lezárását követően 8 napon belül törölni kell.

k) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás eredményéről az ügyrendi bizottság a képviselő-testület annak soron következő ülésén tájékoztatja.

2. Szociális- és Egészségügyi Bizottság alapvető feladatai

a) átruházott hatáskörben dönt a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény - a munkanélküliek jövedelempótló támogatása, szociális étkeztetés és a temetési segély  kivételével -, valamint a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról  szóló 1997. évi XXXI. törvény által a képviselő-testület hatáskörébe utalt ügyekben;

b) közreműködik a lakosság szociális helyzetének javítását elősegítő, önként vállalt feladatok végrehajtásában;

c) figyelemmel kíséri a lakosság szociális helyzetét, a feszültségek mérséklése érdekében javaslattevő feladatokat lát el;

d) közreműködik a különös hátránnyal küzdő családok gondjainak megoldásában.

4. sz. melléklet
a 6/1999. (IV. 26.) Kt. rendelet

A képviselő-testület által a polgármesterre átruházott feladat- és hatáskörök

1. Előirányzat átcsoportosítás a költségvetésben

2. Intézmények pénzügyi ellenőrzése

3. Állati hulladék ártalmatlanná tételével kapcsolatos feladatok

4. Belterületen kóbor ebek befogásával, betegség tüneteit mutató vagy betegségre gyanús ebek és macskák kiirtásával kapcsolatos feladatok

5. Ebek veszettség elleni kötelező védőoltásának megszervezése

6. Belterületen - külön jogszabályban előírt - növényvédelmi feladatok ellátása, ellenőrzése

7. Külön rendeletben meghatározott értékhatár alatti vagyongazdálkodás

8. Fogyasztóvédelmi felügyelőség vizsgálatának kezdeményezése

9. Döntés az intézmények vagyona és egyéb vagyon rendeltetésszerű használatán kívüli hasznosításáról

10. Egyéb munkáltatói jogok gyakorlása az általános iskola igazgatója, mint intézményvezető felett

11. Szociális étkeztetés engedélyezése

12. Rendszeres szociális segély megállapítása, szüneteltetése, megszüntetése

5. sz. melléklet

A 6/2010. (X. 14.) Kt. rendelet

Az önkormányzati képviselők adatai

	Sorsz.
	név
	beosztás
	lakóhely
	telefonszám

	1.
	Vasas Csaba
	polgármester
	Bükkzsérc, Petőfi út 99
	30/260-9605

30/635-3823

	2.
	Boldizsár Bertalan Gyula
	alpolgármester
	Bükkzsérc, Rákóczi út 125
	30/326-0811

	3. 
	Földes Péter
	képviselő
	Bükkzsérc, Kertalja utca 11.
	30/310-2805

30/389-8539

	4.
	Kerékgyártó Károly
	képviselő
	Bükkzsérc, Ady E. utca 15.
	30/249-4107

	5.
	Kiss Károly
	képviselő
	Bükkzsérc, Kazinczy F. u. 12.
	30/349-7257

	6.
	Kovácsné Tóth Katalin
	képviselő
	Bükkzsérc, Rákóczi út 144.
	30/399-6592

	7.
	Lénárt Sándor
	képviselő
	Bükkzsérc, Kossuth L. u. 31.
	30/445-5408


6. sz. melléklet

A  6/2010. (X. 14.) Kt. rendelet



       Az önkormányzat állandó bizottságai és tagjai

a.) Ügyrendi Bizottság



	Sorsz.
	név
	Beosztás
	lakóhely
	telefon

	1.
	Kerékgyártó Károly
	elnök
	Bükkzsérc, Ady Endre u. 15.
	30/249-4107

	2.
	Földes Péter
	tag
	Bükkzsérc, Kertalja utca 11.
	30/310-2805

30/389-8539

	3.
	Kovácsné Tóth Katalin
	tag
	Bükkzsérc, Rákóczi út 144.
	30/399-6592

	4.
	Lénártné Földes Katalin
	tag
	Bükkzsérc, Béke út 2.
	30/239-8967

	5.
	Lóczi Ferenc
	tag
	Bükkzsérc, Kossuth Lajos utca 23/b.
	 30/340-6831


b.) Szociális- és Egészségügyi Bizottság

	Sorsz.
	név
	Beosztás
	lakóhely
	telefon

	1.
	Kiss Károly
	elnök
	Bükkzsérc, Kazinczy Ferenc utca 12.
	30/349-7257

	2.
	Boldizsár Bertalan Gyula
	tag
	Bükkzsérc, Rákóczi út 125.
	30/326-0811

	3.
	Lénárt Sándor
	tag
	Bükkzsérc, Kossuth L. u. 31.
	30/445-5408

	4.
	Földes Gyuláné
	tag
	Bükkzsérc, Kertalja u. 11.
	30/958-5130

	5.
	Takács Lászlóné
	tag
	Bükkzsérc, Rákóczi út 68.
	30/613-2830


7. sz. melléklet
Cserépfalu – Cserépváralja – Bükkzsérc Önkormányzatok Körjegyzőségének 
Általános Ügyrendje
I.

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

Az önkormányzatokról szóló módosított 1990.évi LXV.tv. 1.§./6/bekezdés a.) pontja szerint a helyi Önkormányzat önállóan alakítja ki szervezetét és működési rendjét.

A tv. 39..§-a szerint : „....a megyén belül egymással határos községek az igazgatási feladataik ellátására Körjegyzőséget alakítanak és tartanak fenn.”

1.  A Hivatal megnevezése: Cserépfalu – Cserépváralja – Bükkzsérc  Önkormányzatok Körjegyzősége.

    Székhelye:3413  Cserépfalu, Kossuth út 125.

    Működési területe: Cserépfalu község közigazgatási területe.



Cserépváralja község közigazgatási területe.



Bükkzsérc község közigazgatási területe.

2.  A Hivatal jogállása: 

A Körjegyzőség önálló jogi személy, önállóan gazdálkodó költségvetési szerv. 
3.  A Hivatal irányítása: 

A Hivatal irányítása a körjegyző feladata. A polgármesterek egyetértésével meghatározza a hivatal feladatait, javaslatot tesz a hivatal munkarendjére, ügyfélfogadási rendjére. 

A körjegyző hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyekre a polgármesterek irányítási joga nem terjed ki. A hivatalt a körjegyző vezeti, és gyakorolja a munkáltatói jogokat a hivatal köztisztviselői tekintetében.

4.  A hivatal alapvető feladatai:

A Hivatal közreműködik az önkormányzat munkájának szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában.

a.)  A polgármesterek irányításával részt vesz - honvédelmi, polgári védelmi, katasztrófa elhárítása ügyekben - országos államigazgatási feladatok helyi végrehajtásában.

b.)  Döntésre előkészíti a körjegyző hatáskörébe utalt ügyeket, közreműködik azok végrehajtásában.

c.)  Ellátja a képviselőtestület és szervei számára jogszabályban előírt feladatokat.

Egyébként a hivatal feladatait a jogszabály, a képviselő-testület, a polgármesterek és a körjegyző határozza meg.

II.

A Körjegyzőség felépítése, működése

1.  A Körjegyzőség dolgozóinak létszáma: 1 fő körjegyző, 






         9 fő teljes munkaidős köztisztviselő,






         1 fő részmunkaidős köztisztviselő. 

A Körjegyzőség dolgozóinak létszámát mindenkor a Képviselő-testületek által meghatározott „Személyi juttatások” előirányzat költségvetési fedezete határozza meg.

2.  A Körjegyzőség tevékenységének főbb területei:

· hatósági jogalkalmazási tevékenység,

· testület, bizottság, polgármester feladatával összefüggő tevékenység,

· községfejlesztés, községüzemeltetéssel kapcsolatos feladatok,

· saját és intézményi gazdálkodással összefüggő feladatok.
3.  A hivatal munkarendje:

    hétfőtől - csütörtökig: 
7.30-tól 16.00-ig

    pénteken:

     
7.30-tól 13.00-ig.

    Az ügyfélfogadás rendje:


- hétfőn:

7.30-tól 16.00-ig


- kedden:

7.30-tól 16.00-ig


- szerdán:

7.30-tól 16.00-ig


- csütörtökön:

7.30-tól 16.00-ig


- pénteken:

7.30-tól 13.00-ig

A körjegyző heti 1 nap (lehetőség szerint szerda), tart a cserépváraljai kirendeltségen ügyfélfogadást 7.30- 16.00 óráig.

A körjegyző heti 2 nap (lehetőség szerint kedd és péntek) tart a bükkzsérci kirendeltségen ügyfélfogadást 7.30-tól 16.00óráig, illetve 7.30-tól 13 óráig. 

4.  A körjegyző távolléte esetén - a hivatal dolgozói közül - az igazgatási főelőadók helyettesítik.
5.  A Hivatal dolgozói kötelesek megőrizni az állami, szolgálati, üzemi és magántitkot.
6.  A Hivatal bélyegzőiről azok használatának módjáról nyilvántartást kell vezetni.
7.  Nyilvántartást kell vezetni továbbá a hivatali épület kulcsairól is.
8.  A munkahelyről betegség, vagy egyéb ok miatt távolmaradó dolgozó a betegség első munkanapján köteles azt a bejelenteni.
9.  Jelenléti ívet, szabadság nyilvántartást kell vezetni.
III. fejezet

A Ktv. 48/A §-ában meghatározott képzettségi pótlékra jogosító munkakörök és képzettségek az alábbiak:

1. Körjegyző:

a/ jogász ( második diplomaként )

b/ közgazdász főiskolai vagy egyetemi másoddiploma (államháztartási. Non-profit, idegenforgalmi és terület-, település-fejlesztési szakirányok)

c/ informatikai felsőfokú iskolai végzettség.

d/ felsőfokú –  államháztartási szakirányban megszerzett – gazdasági szakképesítés

2. Igazgatási előadó:

Felső vagy középfokú ügyviteli szakképesítés


OKJ 54343901

Irodavezető

3. Gazdálkodási előadó:

Felső vagy középfokú gazdasági szakképesítés:


OKJ 54343603

Mérlegképes könyvelő (áht.)

4. Adóigazgatási előadó:

Felsőfokú gazdasági szakképesítés


OKJ 71343703

Okleveles pénzügyi revizor

5. A házipénztár kezelésével megbízott köztisztviselő:

OKJ 52343201

Pénzügyi ügyintéző

OKJ 55343601

Pénzügyi szakügyintéző
